\CUlig
R/

Zvysovani zaméstnatelnosti mladych lidi
v kulturnich a tvuréich odvétvich

Project Ref: 2022-1-CY02-KA220-YOU-000086328

Prirucka podnikatelskych dovednosti
Téma Digitalni dovednosti a technologie
Workshopy

WP2/A5

Datum vydani: 11/10/2023
Autor: Matteo Van de Looij
Organizace: ClJ

Funded by the European Union. Views and opinions expressed are however those of the author(s)
only and do not necessarily reflect those of the European Union or the European Education and
Culture Executive Agency (EACEA). Neither the European Union nor EACEA can be held
responsible for them.




3CUrig
X % Enhancing Employability of Youth in Cultural and Creative Industries Co-funded by
Erasmus+ Cooperation partnerships in youth,

the European Union
Project Ref: 2022-1-CY02-KA220-YOU-000086328

Shrnuti

Workshopy jsou souéasti nasi komplexni metodiky Skoleni pro modul Digitalni dovednosti a
technologie v ramci pfiru¢ky EPICURIOUS Entrepreneurship Skills Manual. Cilem tohoto modulu
je vybavit mladé lidi zakladnimi dovednostmi v oblasti digitalni gramotnosti, které zahrnuji oblasti,
jako je software pro produktivitu, online bezpeénost, sprava socialnich médii a digitalni marketing.
Skoleni je zaméFeno na studenty, je interaktivni a praktické a zahrnuije teorii, cviéeni, pfipadové
studie a odborné tipy. Naplanovali jsme také praktické workshopy, abychom posilili u€eni a
podpofili aktivni uCast. Tato sezeni poskytnou praktické zkuSenosti s digitalnimi nastroji a umozni
Ucastnikiim vyménovat si zpétnou vazbu a diskutovat o problémech a fesSenich.

Nas pristup je flexibilni a vyhovuje jak online, tak osobnim vzdélavacim prostfedim. Pribézné
hodnoceni a smycky zpétné vazby jsou integrovany tak, aby bylo zajisténo, ze Skoleni zlUstane
relevantni a efektivni.

The EPICURIOUS Entrepreneurship Skills Manual © 2023 by The Consortium of the EU Co-
Funded Project "EPICURIOUS" is licensed under Attribution-NonCommercial-ShareAlike 4.0
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1. Workshop 1 — Edita€ni nastroje

Uvod: Cilem tohoto seminafe je poskytnout uéastnikim praktické zkuSenosti s pouzivanim
béznych nastroji produktivity, jako jsou Microsoft Word, Excel a PowerPoint.

Rozsah: Workshop zahrnuje zaklady zpracovani textu, spravy tabulek a tvorby prezentaci.

Cile :

-Pochopit funkce program( Microsoft Word, Excel a PowerPoint.

-Vytvaret jednoduché dokumenty, tabulky a prezentace.

Vystupy z uéeni: Ugastnici budou odchazet se zakladnimi, ale pevnymi znalostmi o tom, jak tyto
nastroje pouzivat pro kazdodenni ukoly, a to jak na pracovisti, tak pro osobni pouziti.

Celkovy ¢as: 2 hod.

1.1 Workshop - plan

Téma Aktivita Materialy Vysledek
10m Vitani acastnikd Zadné materialy N/A
Predstaveni facilitdtora a jeho | Materialy pro
15m praxe / Predstaveni uCastnikl + | Icebreaking N/A
icebreaker
Uvod do tématu Nastroje | Prezentace
10m produktivity PowerPoint N/A
Ugastnici vytvofi jednostrankovy | Poditade s | Praktické zkuSenosti
30m dokument v  aplikaci Word | programem s aplikaci Word
obsahujici  formatovani  textu, | Microsoft Word
odrazky a obrazky.
Ugastnici  vytvofi jednoduchou | Pogitade s | Praktické zkuSenosti
40 m rozpocCtovou tabulku v aplikaci | programem s programem Excel
Excel Microsoft Excel
Faze prezentace: Ugastnici vytvoii | Pocitace s | Praktické zkuSenosti
prezentaci v PowerPointu o péti | programem S aplikaci
15m . . .
snimcich. Microsoft PowerPoint
PowerPoint
Diskuzni sezeni o vyznamu téchto | Flipchart a fixy na | Kolektivni
nastroju na pracovisti a sdileni tipt | tabuli porozuméni a sdileni
20m o . ax s
a trikd osveédcCenych
postupt
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2. Workshop 2 — Online bezpec¢nost

Uvod: Tento seminafF ma Gdastniky seznamit s dlleZitosti online bezpeénosti a poskytnout jim
praktické zkuSenosti se zavadénim bezpecnych postup.

Rozsah: Workshop se bude zabyvat phishingem, spravou hesel a bezpeénym prochazenim

webu.
Cile :

-Pochopit vyznam online bezpecnosti.

-Rozpoznat pokusy o phishing a vytvofit silna hesla.

Vystupy z uéeni: Ugastnici pochopi vyznam online bezpe¢nosti a budou vybaveni praktickymi
dovednostmi, jak se chranit online.

Celkovy €as: 2 hod.

2.1 Workshop - plan

Téma Aktivita Materialy Vysledek
10 m Vitani uéastnikt Zadné materialy N/A
Pfedstaveni facilitdtora a jeho | Materialy pro
15m praxe / Predstaveni uc€astniki + | icebreaking N/A
icebreaker
10m Uvod i do_ tématu online Prezentape N/A
bezpelnosti PowerPoint
Simulace phishingu: Ugastnici | Ukazkové Porozuméni
30m budou analyzovat rizné vzorky e- | phishingové e-maily | hrozbam phishingu
mailt s cilem identifikovat pokusy
o phishing.
Sprava hesel: Ugastnici si vytvofi | Pocitace, makety | Praktické zkuSenosti
silné heslo a nastavi | ucta se spravou hesel
40 m . N
dvoufaktorové  ovéfovani  pro
maketu uctu.
Prezentaéni faze: Ugastnici budou | Pogitade s pfistupem | Porozuméni
15 m provedeni procesem identifikace | k internetu bezpenému
bezpeCnych a nezabezpefenych prochazeni
webovych stranek.
Diskuze o osobnich zkuSenostech | Flipchart a fixy na | Spole¢né
s online hrozbami a sdileni | tabuli porozuméni a sdileni
20m Cix o . A
osvédCenych postupu osvédcenych
postupt
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3. Workshop 3 — Sprava socialnich médii

Uvod: Cilem tohoto seminafe je poskytnout G&astnikim praktické dovednosti v oblasti spravy
platforem socialnich médii pro osobni nebo pracovni ucely.

Rozsah: Workshop se bude zabyvat socialnimi sitémi Facebook, Twitter, Instagram a LinkedIn.

Cile :

-Pochopit funkce hlavnich platforem socialnich médii.

-Vytvorit a spravovat profil na socialni siti.

Vystupy z uéeni: U&astnici budou schopni vytvaret, spravovat a optimalizovat profily na socialnich
sitich pro rizné ucely.

Celkovy €as: 2 hod.

3.1 Workshop - plan

Téma Aktivita Materialy Vysledek
10 m Vitani ugastnikd Zadné materialy N/A
Pfedstaveni facilitdtora a jeho | Materialy pro
15m praxe / Predstaveni Ucastnik(l + | Icebreaking N/A
icebreaker
10m Se;r]arpenl , .,S platformami Prezentape N/A
socialnich médii PowerPoint
Vytvoreni firgmni stranky na | PocitaCe s pfistupem | Praktické zkus$enosti
Facebooku: Udastnici si zalozi | na internet s Facebookem
30m , )
maketu obchodni strdnky na
Facebooku.
Zapojeni na Twitteru: Ugastnici se | Pogitace s pfistupem | Praktické zkus$enosti
;apoji do prace na Twitteru: | nainternet s Twitterem
40 m Ucastnici budou navrhovat tweety
a seznami se s hashtagy a
zminkami.
Vytvareni siti LinkedIn: Ugastnici Pocitace s pfistupem | Praktické zkuSenosti
se nauCi, jak se spojit s | nainternet s LinkedIn
15 m .. e
profesiondly na siti LinkedIn a
navazat s nimi kontakt.
Diskuzni sezeni o strategiich | Flipchart a fixy na | Spoleéné
socialnich médii a sdileni | tabuli porozuméni a sdileni
20m v gy . . v ax s
osvédcCenych postupu osvédcenych
postupu
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4. Workshop 4 — Uvod do SEO & PPC

Uvod: Tento seminaF je uréen k seznameni Gcastnik(l se zaklady digitalniho marketingu, véetné
SEO a PPC reklamy.

Rozsah: Workshop se bude zabyvat optimalizaci pro vyhledavace, reklamou placenou za kliknuti

a e-mailovym marketingem.

Cile :

-Pochopit zaklady digitalniho marketingu.

-Vytvofit jednoduchy plan digitalniho marketingu.

Vystupy z udeni: Ugastnici porozumi kli¢ovym slozkam digitalniho marketingu a jejich
implementaci v podnikatelském kontextu.

Celkovy €as: 2 hod.

4.1 Workshop - plan

Téma Aktivita Materialy Vysledek
10 m Vitani u€astniku Zadné materialy N/A

Pfedstaveni facilitdtora a jeho | Materialy pro
15m praxe / PFedstaveni U€astnikid + | Icebreaking N/A

icebreaker
10m Uvod do digitalniho marketingu Prezentag;e N/A

PowerPoint

Zaklady SEO: Ugastnici se nauéi, | Pocitace s pfistupem | Porozuméni SEO
30m jak optimalizovat webové stranky | na internet

pro vyhledavace

PPC kampani: Jak se pfipravit na | Politace s pfistupem | Praktické zkuSenosti
40 m vyhledavani pro vyhledavace? | na internet s PPC

Ucastnici vytvofi maketu PPC

kampané pomoci Google Ads.

E-mailovy marketing: Ug&astnici | Pogitade se | Praktické zkuSenosti
15m vytvofi  vzorovy e-mail  pro | softwarem pro | s e-mailovym

marketingovou kampan. elektronickou poStu | marketingem
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20m

Diskusni sezeni o strategiich
digitalniho marketingu a sdileni
osvédcenych postupu

Flipchart a fixy na
tabuli

Spole¢né
porozuméni a sdileni
osvédcenych
postupt

5. Workshop 5 — Implementace Al v kreativnich procesech

Uvod: Tento seminaf je zamé&fen na demystifikaci umé&lé inteligence (Al) pro tviirce a
profesionaly v kulturnim a kreativnim prdmyslu (KKO).

Rozsah: Workshop seznamuje u€astniky se zakladnimi koncepty, nastroji a aplikacemi umélé
inteligence, které jsou relevantni pro kulturni a tvaréi odvétvi, a pokryva oblasti, jako je tvorba
obsahu, analyza dat a zlepSovani uzivatelského zazitku.

Cile:

-Cilem je seznamit u€astniky s umélou inteligenci a jejim potencialem v oblasti kulturnich a
tvarcich odvétvi.

-Vybavit u€astniky dovednostmi, které jim umozni zacit implementovat nastroje Al do své prace.

Vystupy z uéeni: Ugastnici odejdou se zékladnimi znalostmi o aplikacich Al v CClI,
inspirovanymi pfiklady z realného svéta.

Celkovy €as: 2 hod.

5.1 Workshop - plan

Téma Aktivita Materialy Vysledek
10 m Vitani ugastnikd Zadné materialy N/A
Predstaveni facilitdtora a jeho | Materialy pro
15m praxe / PFedstaveni u€astnikd + | Icebreaking N/A
icebreaker
10m Uvod do tématu umélé inteligence | Prezentace N/A
v kulturnich a tvar&ich odvétvich PowerPoint
Zkoumani nastroju umélé | PocitaCe s pfistupem | Znalost rdznych
30m inteligence: Prehled dostupnych | na internet nastrojl umélé
nastroju umélé inteligence pro
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tvorbu obsahu, analyzu dat a inteligence a jejich
zapojeni uzivatell moznosti
Praktickeé zkuSenosti s umélou | Pocitace s pfistupem | Praktické zku$enosti
inteligenci: Ugastnici budou | k internetu, Ucty | s nastrojem Al
40 m pouzivat jednoduchy nastroj umélé | nastroji Al
inteligence k vytvareni obsahu
nebo analyze dat, které se tykaji
jejich oboru
Diskuse ve skupiné: Sdileni | Flipchart a fixy na | Kolektivni
15 zkuSenosti a postifehtl o tom, jak | tabuli porozuméni a sdileni
m o s . o
lze Al zaclenit do kreativnich napadu
procesU
Tvorba strategie: Ugastnici | Flipchart a fixy na | Navrh planu
provedou brainstorming a | tabuli, samolepici | integrace Al do
20m nacrtnou strategii pro zaclenéni Al | poznamky kreativniho projektu
do stavajiciho nebo budouciho
projektu.
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